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ОБЩИНА СОПОТ

ПРАВИЛА ЗА ПРИЕМАНЕ И ОТЧИТАНЕ НА

СИГНАЛИ ЗА КОРУПЦИЯ И ЖАЛБИ НА

ГРАЖДАНИ И ЮРИДИЧЕСКИ ЛИЦА
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І. ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ

Чл. 1. (1) Настоящите вътрешни правила се приемат в изпълнение на чл. 16, ал. 1 от Закона за
мерките срущи изпирането на пари (ЗМИП):
(2) С настоящите правила се определя:

- приемане и отчитане на сигнали за корупция и жалби на граждани и юридически лица;
- процедурата за разглеждане на сигнали за корупция;
- процедурата за разглеждане на жалби на граждани и юридически лица;
- водене на регистър за сигнали за корупция и жалби на граждани и юридически лица.

ІІ. ПРОЦЕДУРА ПО ИДЕНТИФИЦИРАНЕ НА ПОДЛЕЖАЩИТЕ НА РАЗГЛЕЖДАНЕ
СИГНАЛИ И ЖАЛБИ

Чл. 2. Документите (писма, сигнали, жалби, молби, искания и др.) се подават в деловодството на
Община Сопот или чрез пощенската кутия, поставена на входа на общинската сграда.

Чл. 3. Постъпилите документи (писма, сигнали, жалби, молби, искания и др.) се регистрират в
деловодната програма от служител-деловодител и се предават на Секретаря на Община Сопот

Чл. 4. (1) Секретарят на община Сопот осъществява предварителен на постъпилите документи
(писма, сигнали, жалби, молби, искания и др.) и определя дали предметът на документа е от
компетентността на Община Сопот.
(2) При условие, че бъде констатирано, че постъпилият документ (писма, сигнали, жалби,
молби, искания и др.) не е в правомощията на Община Сопот, документът се препраща по
компетентност на съответното ведомство и жалбоподателят писмено се уведомява за
предприетите действия.

Чл. 5. (1) При условие, че бъде констатирано, че предметът на документа е от компетентността
на общината, същият се внася за доклад на Кмета на общината.
(2) Кметът на общината с резолюция възлага на съответната компетентна дирекция
(компетентен служител) да изготви писмен отговор на постъпилия документ (писма,
сигнали, жалби, молби, искания и др.).

Чл. 6. Постъпилият документ (писма, сигнали, жалби, молби, искания и др.) се оставя без
движение, при условие, че същият не е подписан и е анонимен.

ІІІ. ПРОЦЕДУРИ ЗА РАЗГЛЕЖДАНЕ НА СИГНАЛИ ЗА КОРУПЦИЯ И ЖАЛБИ

Чл. 7. (1) С действията по чл. 5, ал. 2 от настоящата наредба се стартира процедурата за
разглеждане на сигнали за корупция/жалба/сигнал и др.
(2) Със заповед Кмета на община Сопот назначава комисия за разглеждане на постъпилата
жалба/сигнала, като членовете на комисията се определят за всеки конкретен вслучай.
(3) В състава на всяка отделна комисия за разглеждане на постъпили жалби и сигнали
се включват: задължително юрисконсулт на общината и прекия ръководител на
служителя, срещу който е подаден сигнала/жалбата, и други компетентни лица по
преценка на Кмета на община Сопот. При фактическа или правна сложност могат да се
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назначават комисии в по-широк състав.

Чл. 8. (1) Комисията за разглеждане на подадените документи (писма, сигнали, жалби, молби,
искания и др.) има за цел да събере, обобщи и анализира всички необходими доказателства за
изясняване на обстоятелствата по сигнала за корупция/жалбата.
(2) Необходимите доказателства се събират включително и чрез вземане на писмени обяснения от
проверявания служител, срещу който е жалбата/сигнала.

Чл. 9. (1) След събиране на всички доказателства се съставя констативен протокол, който се
подписва от членовете на Комисията, определена със Заповед на Кмета на община Сопот.
(2) Към констативния протокол се прилага цялата събрана информация в процеса на разглеждане
на постъпилите документи (вкл. взема писмени обяснения от проверявания служител).

Чл. 10. Комисията за разглеждане на жалбите и сигналите изготвя доклад, който се предава
заедно с протоколите и събраните доказателства на Кмета на общината.

Чл. 11. в 7-дневен срок от получаване на доклада, Кметът се произнася с мотивирано решение.
Копие от решението на кмета се изпращат до жалбоподателя с обратна разписка.

Чл. 12. Решенията по сигнали за корупция/жалби се публикуват на интернет страницата на
общината в съответната рубрика.

Чл. 13. Документите по преписките, протоколите и докладите на комисията за разглеждане на
жалбите и сигналите се архивират в деловодството в общия архив на общината от съответния
компетентен служител-деловодител.

ІV. РЕГИСТЪР И ИНФОРМАЦИЯ

Чл. 14. Постъпилите в Община Сопот документи, отнасящи се до писма, сигнали, жалби,
молби, искания и др., както и сигнали за корупция се регистрират от служител-деловодството
в деловодната програма на общината. Регистрираните документи получават отделен
регистрационен индекс.

Чл. 15. (1) Секретарят на община подготвя и представя на кмета на общината отчет с анализ за
постъпилите сигнали за корупция/жалби.
(2) Периодът, за който се отнася анализът по ал. 1 е тримесечие.

V. ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ

Чл. 16. Настоящите правила влизат в сила от датата на утвърждаването им от Кмета на община
Сопот.

Чл. 17. Всички служители на Община Сопот са длъжни да се запознаят с настоящите правила и
да ги спазват.


